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) ESTADO DE SERGIPE
CAMARA MUNICIPAL DE LARANJEIRAS

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. O objeto da presente Inexigibilidade é a contratacdo de empresa para Realizacdo de Curso de Oratoria,
visando desenvolver habilidades de comunicacdo e aperfeicoar a arte de falar em publico, para os
vereadores, agentes publicos e servidores desta casa legislativa.

1.2. A contratacdo ocorrera conforme da forma relatada abaixo:

O curso sera ministrado em 4 mddulos, dividido da seguinte forma:
Modulo 1: Serd ministrado dia 10 de outubro de 2025, com 5 Horas Aula.
Modulo 2: Sera ministrado dia 20 de outubro de 2025, com 5 Horas Aula.
Moédulo 3: Sera ministrado dia 01 de dezembro de 2025, com 5 Horas Aula.
Modulo 4: Serd ministrado dia 15 de dezembro de 2025, com 5 Horas Aula.

As aulas de cada modulo, serdo ministradas das 08hs as 13hs, no Plendrio da Camara Municipal de
Laranjeiras.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
2.1. Esta contratacio estd fundamentada no Estudo Técnico Preliminar que instrui este Processo
Inexigibilidade de Licitagdo n° 15/2025.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. De acordo com o inciso Ill, alinea “f”, do art. 74 da Lei n® 14.133/2021, é inexigivel a licitagdo para
“treinamento e aperfeicoamento de pessoal”

3.2. Apds o levantamento de mercado reconhece-se que a solugdo mais vantajosa € a ContratagGo da
Empresa ENCONTEC - CONSULTORIA & TREINAMENTO LTDA, para Realizacdo de Curso de Oratoria,
visando desenvolver habilidades de comunica¢do e aperfeicoar a arte de falar em publico, para os
vereadores, agentes publicos e servidores desta casa legislativa.

3.3, Em que pese a existéncia de inumeras oportunidades de capacitagdo, em forma de
congressos/encontros e a possibilidade de promover na sede da Cdmara, comprova-se a viabilidade
econémica da participacdo no evento, considerando ser a oportunidade de ampliar o conhecimento e de
didlogo para fortalecer o Legislativo Municipal e o custo/beneficio da contratag@o.

3.4. A juntada dos curriculos estabelece a notdria especializagdo, comprova os requisitos indispensdveis
para a contratacdo pretendida, com fulcro no art. 74, 1, “f” e §3°, da Lei 14.133/2021.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Para a efetivacdo do acordado serd exigida a comprovagdo das condigdes de habilitacdo e contratacao
abaixo indicadas, que deverdo ser mantidas durante a execugao:

a) Inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;

b) Regularidade com a Fazenda Federal;

c) Regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do interessado;
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d) Regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do interessado;

e) Regularidade com o FGTS;

f) Regularidade com a Justiga do Trabalho;

g) Certiddo de faléncia e concordata, negativa ou positiva com efeitos de negativa;

h) Certiddo de auséncia de penalidades impeditivas de licitar e contratar nas seguintes fontes mantidas
pela Administragdo Publica: CEIS e CNEP.

4.2. Declaracdo/Certificados que comprovem a notéria especializagdo da empresa contratacdo, cumprindo
o disposto no art. 74, 1Il, f e §3°, da Lei 14.133/2021.

4.3. Fica dispensada a exigéncia dos demais documentos de habilitacdo, na forma do art. 70, inciso Ill, da
Lei 14.133/2021.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1. Contetido Programatico, conforme cronograma abaixo.

A arte de se comunicar;

«Por que desenvolver habilidades da retorica;

eComunicacdo assertiva e suas vantagens competitivas;
eTécnicas de persuasdo e influéncia para conquistar o publico;
eEstrutura de discursos para convencer e engajar o publico.

Comunicagao verbal;

¢A voz: tonalidade, dic¢do, pronuncia e volume;
eFormulagdo de argumentos claros, concisos e relevantes;
«Uso da pausa e da escolha de palavras para enfatizar ideias.

Comunicagdo nao verbal:

eLinguagem corporal: gestos, postura, expressdes faciais;

A importancia do contato visual para criar conexao;

A aparéncia e o vestuario como elementos da comunicagao;
*Uso do espaco fisico para transmitir confianca.

Preparacdo e Estratégia:

eAnalise do publico e do contexto de cada discurso;

ePreparacdo do ambiente e do material de apoio;

eTécnicas de inteligéncia emocional para gerenciar o nervosismo;

eTécnicas de respiragdo e dicgao;

eControle do nervosismo;

eLinguagem corporal (gestos e posturas / tamanho e intensidade);

«Os erros mais comuns: pernas, bragos, maos, posi¢do correta em pé e sentado.
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Frente a Midias e Situagoes Especificas:

eUso de microfones e equipamentos de dudio;
«Como falar para cameras e em videochamadas;
eRelacdo com a imprensa: entrevistas e comunicagao.

Técnicas de leitura:

eComo se apresentar lendo;

oA atencdo ao publico na leitura;
e«Como ndo se perder na leitura;
eExercicios de preparagao;
sOficina de apresentacao.

5.2. A execucdo dos servicos se dara mediante a participacdo dos Parlamentares, Servidores e agentes
publicos.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) fiscal do contrato, representantes
da Administracdo especialmente designados conforme requisitos estabelecidos em Lei.

Cabera ao gestor do Contrato

- coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacao;

- acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato;

- acompanhar a manutengéo das condi¢des de habilitagao do contratado, para fins de empenho de despesa
e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da
despesa no relatorio de riscos eventuais;

Cabera ao fiscal do contrato:

- prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato;

- verificar a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, com a solicitacdo dos documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

- examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes fiscais, trabalhistas e previdenciarias;

- atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das
obriga¢des contratuais e reportar ao gestor do contrato;

7. JUSTIFICATIVA

A contratacdo do Curso de Oratdria, a ser ministrado pelo Professor Anténio Neto, justifica-se pela
necessidade de aperfeicoar as habilidades comunicativas dos parlamentares, servidores e agentes
publicos da Camara Municipal de Laranjeiras/SE.
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A iniciativa tem como finalidade fortalecer a capacidade de expressdo, argumentacdo e conducdo de
discursos e apresentagdes publicas, competéncias essenciais ao exercicio das fungdes legislativas e
administrativas.

Por meio da capacitacdo, busca-se melhorar a qualidade da comunicag¢ao institucional, ampliar a clareza e
a assertividade nas interacdes com a sociedade e promover uma atuagao mais transparente e eficaz dos
agentes publicos.

Além disso, o curso contribui para o desenvolvimento pessoal e profissional dos participantes,
estimulando a autoconfianga, a empatia e o dominio da fala em situagdes formais e de representagao
publica, em conformidade com os principios da eficiéncia e da publicidade que norteiam a Administracdo
Publica.

8. PAGAMENTO DA CONTRATACAO
Liquidagao
Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias

Gteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°
§22 da Instrucio Normativa SEGES/ME n? 77/2022.

Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizacdo da situacdo, sem 6nus
ao contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.
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| - a inscricio no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);

Il - a inscricio no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Il - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - a regularidade relativa & Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

V - a regularidade perante a Justiga do Trabalho;
VI - o cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicao Federal.

O fiscal do contrato devera apresentar junto a documentagdo para liquidagdo o registro proprio de
fiscalizacdo e quando necessario devera apresentar as evidéncias pertinentes.

Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias dteis contados da finalizagao da
liquidacdo da despesa.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicacdo do indice INPC de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n®
123, de 2006, ndo sofrera a retencgdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
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regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

O pagamento podera ser efetuado em até 10 (dez) dias apds a realizacdo de cada modulo,
mediante a devida comprovac¢3o da execucdo dos servigos e apresentac¢do da nota fiscal correspondente.

Em Caso de Pagamento Antecipado
Nos termos do art. 145 da Lei n2 14.133/2021, que permite o pagamento antecipado nas hipoteses
em que tal medida represente condicdo indispensdvel para obten¢do de economia significativa de recursos,

ou quando se tratar de condi¢do indispensavel para a execugdo do objeto contratual.

e Condi¢do Indispensavel: A antecipacdo se faz necessaria, para que possa ser confirmada a
inscrigao no evento.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A selecdo dar-se-a através de contratagdo direta, sendo ela por Inexigibilidade de licitacdo, tendo a
inviabilidade de competicdo, por se tratar de treinamento e aperfeicoamento de pessoal, conforme art. 74,
I, f’, §32 da Lei n. 14.133/21.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
Valor Estimado por Inscricdo é de RS 200,00 (duzentos reais) hora aula
Valor global Estimado R$ 4.000,00 (quatro mil reais), pelas 20 horas aula ofertado

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
» UO0:1001- Camara Municipal de Vereadores

» ACAO: 2001 — Manutengdo da Camara Municipal de Vereadores.
> E.D: 33903900 — Outros Servicos de Terceiros- Pessoa Juridica

» Fonte de Recursos: 15000000

Laranjeiras/SE, em 23 de setembro de 2025.
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Em conformidade com a legislacdo que rege o tema, encaminhe-se a autoridade competente para analise
de conveniéncia e oportunidade para a contratagdo e demais providéncias cabiveis.

S VU gﬁ)}t\
Marcosﬁano Lelte h

Diretoria Geral

Aprovado em, 23 de setembro de 2025.

Q. A Qo AAE
Edvaldo Xavier Arn/'lelda Neto

Presidente da CaAmara Municipal de Laranjeiras




